pefior

Guatemala de la Asuncion,
27 de junio de 2014

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada

Viceministro del De

MINISTERIO DE C
Su Despacho

porte y la Recreacién
ULTURA Y DEPORTES

Estimado Sefior Viceministro;

I

a)
b)

f)

Dela manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividaci:ies correspondiente al mes de JUNIO del presente afio, segun
Eontrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 295-2014,
%probado mediante Acuerdo Ministerial Numero 32-2014, y para el cobro de mis

honorarios estoy pr

Brindar apoy.

Asesorar en

esentando factura serie A nimero 34,

Actividades Realizadas:

o en el Archivo de documentos

el correcto uso vy administracién de los registros y controles

fisicos y magnéticos de los documentos

Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el andlisis, la discusidn

de problema
Velar por e

asignados a

s de competencia de la Unidad
correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos

la Unidad e informar al encargadeo segun corresponda el status

de los mismos para la toma de decisiones

Atender a co

Rendir inforr

nsultas internas y externas de competencia de la Unidad

nes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y

pendientes de la agenda planificada




Resultados Obten

a)

b)

h} Asistenciae

Seguimiento
archivo.

Recepcidn

d
cuales so]icit[:nn apoyo para realizar actividades recreativas.

Seguimiento
realizaron dd

Recepcién d
archivo o seg

Recepcidn
revision de
Viceministro

Recepcidn g
revision de A

Asistencia
auténomas d

dos

a documentos especificos de diferentes areas p
documentos, los cuales ingresaron a este Desy

de documentos ingresados a este Despacho, de

b documentos asignados a los Asesores de Vicede
juimiento posterior.

e documentos de la Delegacion de Recursos H
lsesores vy posterior firma de Sefior Viceministro.

en tramite de convenios con iniciativa privada e
ue derivan en un beneficio para el Viceministerio.

Tk

Jasquez
Viceminisiro def Deporta ¥l
KINISTERIO DI CULTURA

cumentos para gue se vea la factibilidad de apoyo.

N actividades secretariales y manejo de documenta

ara control y

yacho, en los

0s cuales se

spacho, para

le documentos de la Delegacion de Asuntos Juridico para
Asesor Juridico de Vicedespacho y posterior firma de Sefior

LUmanos para
instituciones

s en SENDA,.
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